UspPesTI VIRAG OVODA

HAZIRENDIJE



Kedves Sziilok!

Koszéntjiik Onoket abbdl az alkalombdl, hogy gyermekiik szémdra az Ujpesti Virdg Ovoddt
vdlasztottdk!

Az elkévetkezendd néhdny évben kéz6s lesz az 6romiink és a felelGsségiink a gyermekek nevelése sordn.
Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kélcsénés bizalomra és tiszteletre épiilne, melyben valddi

neveldpartnerek lehetnénk.

Intézményiink kiildetését az alabbiak szerint hatdrozzuk meg:

Célunk, hogy dvoddsainkat érzelmi biztonsdgot nyujto, egészséges, esztétikus kérnyezettel,
gazdag tdrgyi felszereltséggel vegyiik kériil.

Célunk, hogy olyan uton inditsuk el gyermekeinket, melyen tovdbb haladva természetszeretd,
megdvé, kérnyezettudatos, magdra és kérnyezetére igényes egészséges felnéttekké érjenek.

Szemléletiink, hogy a gyermeki személyiséget elfogadds, tisztelet, szeretet, megbecsiilés és
bizalom évezi.

Biztos szakmai tuddssal kivanjuk elérni, hogy természetes modon bontakozhasson ki minden
egyes gyermek harmonikus személyisége, hogy nyitott, tolerdns, 6nuralomra képes, kihivdsoknak
megfelelni akard és tudo egyénekké valjanak.

Ugy gondoljuk, évoddsaink sziileinek felelsséggel tartozunk, hogy elvdrdsaiknak megfelel6
magas szinvonalu szolgdltatdst nyujtsunk, gyermekiik képességei megfelel6 litemben fejlédjenek,
kiilénés tekintettel az eltérd fejlédési litemben éré gyermekekre.

Sikerorientdlt, 6ndllo életre, kulturdlt viselkedésre nevels, élményekben gazdag, sokszinii
tevékeny dvodai életet kindlunk.

( Viragom - Vilagom Pedagdgiai Program)

e A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan: nyilvanos.

e A 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rend. 23. § (1) bek. g) pontja alapjan a hazirend a nevelési-oktatasi
intézményi kozétételi lista kotelez6 eleme.
Megtalalhato: https://www.viragovi.hu
Ervényes: a kihirdetés napjatol visszavonasig.



https://www.viragovi.hu/

Ahhoz, hogy ez az egyiittm(ikdés eredményes és hosszabb tavon sikeres legyen, engedjék meg,
hogy figyelmiikbe ajanljuk hazirendiinket.

1. A HAZIREND CELJIA ES FELADATAI A VONATKOZO JOGSZABALYOK ELOIRASAI ALAPJAN:

A Nemzeti Koznevelési torvény és a kapcsoldodd végrehajtasi rendelet ide vonatkozd
szabalyainak felhatalmazdasa alapjan az dvoda hazirendje 6nallé szabdlyozasi jogkdr szerinti intézményi
dokumentum, mely helyi jogszabdlynak mindsuil.

Az 6voda hazirendje a pedagdgiai programban foglalt célok megvaldsitasaval, a gyermeki jogok
és kotelességek gyakorldsaval, a gyermek évodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja
meg.

Célja a gyerekek, a szlil6k, az dvoda dolgozdi, az évodaval jogviszonyban nem |évd, de az
intézmény létesitményeit jogszerlien haszndlé személyek tdjékoztatdsa a mindennapi o6vodai
nevelésben vald részvétel szabdlyairdl, jogairdl, kotelezettségeirdl, azok gyakorlasardl és az dvoddban
elvart, az dvoda és a szll6k kdlcsonos tiszteletén alapuld egylttmikodésrdl.

A gyermekek nevelésének a szintere a csalad. Az dvoda segitGje és kiegészitdje a csaladi nevelésnek,
mely a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

E szabalyok ismerete és elfogaddsa feltétlenil sziikséges ahhoz, hogy biztonsagos, otthonos
légkorben nevelhessik a reank bizott gyermekeket. Miutan a szilé kiskoru gyermeke toérvényes
képvisel6jeként gyakorol jogokat, illetve teljesit kbtelességét, igy a hazirend a sziil6re nézve is kdtelezé
érvény(!

Az intézmény vezetése és nevelGtestllete e dokumentum altal szabdlyozza az intézmény
torvényes és zokkenémentes miikodését.

A Hazirend megtartdsa a jovdhagyastdl minden évodahasznald — gyermek, évodapedagogus,
pedagdgiai munkat kozvetleniil segit6 alkalmazottak és sziil6k — szdmdra kotelezs, az intézmény
terliletén és az intézménnyel 6sszefliggé programhelyszineken.

Hazirendiink 6sszhangban van intézménylink bels6 dokumentumaival is: a Szervezeti Mdkodési
Szabdlyzattal (SZMSZ), a Virdgom - Vilagom Pedagdgiai Programunkkal, éves munkaterviinkkel és a
digitalis csoportnaplokkal.

Intézményilink hazirendje a kovetkez6 torvényi rendelkezéseket alapul véve szabdlyozza a
hataskorébe utalt kérdéseket:

e A nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény

e 2023. évi LIl. térvény a pedagdgusok Uj életpalydjardl

e 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIII.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz616 torvény végrehajtasardl

e 401/2023. (VIII.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok U] életpalyajardl szélo 2023. évi LI
torvény végrehajtasardl

e Az 1997.évi XXXI. torvény gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csaladok tdmogatasaradl



e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamugyi feladat- és hataskorok
ellatasardl, valamint a gydmhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl

e 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti ellatasok
és gyermekvédelmi szakelldatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhdz felhasznalhaté
bizonyitékokrdl

e 363/2012. (XI1.17.) kormanyrendelet Az évodai nevelés alapprogramja

e 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl

e 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokrdl, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatdsokat ellaté intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai szolgdltatasokban
valod kdzrem(ikodés feltételeirdl

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeirdl

e 2023. évi XXV. torvény a panaszokrél, a kozérdekd bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével osszefliggd szabalyokrdl

e Az Eurdpai Parlament és a Tandacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és azilyen adatok
szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e 2011. évi CXII. térvény az informdcidés nrendelkezési jogroél és az informacidszabadsagrol

e Magyarorszag Alaptorvénye

e 1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrél

e 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol.

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségligyi
el6irdsokrol (A nem kozétkeztetés keretében biztositott, otthonrél, vagy mas helyrdl szarmazd,
bevitt vagy rendelt diétds ételek tdroldsdra, melegitésére és fogyasztdsidra vonatkozd

szabalyai.)
e 2011. évi CXXVIII. torvény a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolédd egyes torvények
modositasardl

A Hdzirend idébeli hatdlya: a hdzirend a nevelGtestiilet dltal térténd elfogaddsdval lépett hatdlyba a
kihirdetés napjdan és hatdrozatlan idére szol.

Feliilvizsgdlata: évenként, illetve jogszabdlyvdltozdsnak megfelelGen.

Moddositdsa: az vodaigazgato hatdskére, kezdeményezheti a nevelétestiilet, a nevel6-oktaté munkdt
kézvetleniil segité alkalmazottak és a SziilGi Szervezet.

Az Ujpesti Virdag Ovoda nevelGtestiilete koszoni a megel6legezett bizalmukat és
egylittmikodésiiket!



2. ALTALANOS INFORMACIOK:

Az évoda neve: UspPesTI VIRAG OvoDA
Az dvoda cime: BUDAPEST 1041 VIRAG UTCA 30.
Az 6voda telefonszdma/fax széma: 06-1/369-3020
Az dvoda OM azonositdja: 034310
Az 6voda e-mail cime/honlap cime: viragovi@viragovi.hu / viragovi.hu
Az dvoda vezetdje: DOMOKOS-BARANYI MONIKA
Az dvodavezetd helyettese: VAGINE BONIFERT DIANA
Az dvoda titkdr neve: ANTALNE KOLETAR KATALIN
Az 6voda fejlesztépedagdgusa: GYURCSAN MONIKA
Az évoda gyermekvédelmi felelése: PETONE GYUszU MONIKA
A keriileti Gyermekjoléti Szolgdlat BUDAPEST 1042 DEAK F. uU. 93./
cime/telefonszdma: 06-1/370-4107
Az évoda gyermekorvosa: DR. UTG ENIKO
Az évoda védéndje: KOLLAI ERIKA
Az dvoda pszicholdgusa: BURKERT EMESE
Az dvoda logopédusa: SzAsz-DOBOS DALMA

3. A NEVELESI EV RENDJE

e Anevelési év—amennyiben a minisztérium masként nem rendelkezik —minden év szeptember
1-t6l, a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart. Az intenziv fejlesztési szakasz minden év szeptember
1-t6l, a kovetkez6 év majus 31-ig tart.

e Az 6voda létszamaban bealld jelentbs csokkenés esetén (iskolai 6szi -, téli - és tavaszi szlinet,
nyari élet) csoport, illetve dvodak kozotti 6sszevonassal Gizemel.

e Az 6voda nyari zarasa (5 hét) a fenntartd jévahagydsa alapjan torténik, melynek id6pontjarol
minden év februar 15-ig a szll6ket értesitjik a csoportok falitjsagjan valamint a bejarati
faliujsagon, illetve az dvoda honlapjan.

A nydri zaras ideje alatt szerdai napokon 9:00 -12:00 éra kdzott ligyeletet tartunk az dvodaban.
A zarva tartas ideje alatt, a szUil6 kérésére a gyermeket az erre kijel6lt/szUl6 altal valasztott,
nyitva tarté évodaban helyezziik el.

e Az 6vodapedagdgusok a nevelési év sordan 5 munkanapot hasznalhatnak fel szakmai napként,
amelynek id6pontjat a nevelGtestiilet hatdrozza meg. A nevelés nélkili munkanapok tervezett
id6épontjat a munkatervben hatdrozzuk meg, melyrél a sziil6ket a zarast megel6z6en 7 nappal
korabban tajékoztatni kell.
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4. Az GVODA NYITVA TARTASA:

Hétf6t6l, péntekig dtnapos munkarendben lizemel, naponta 6%° — 18% kdzott.

6%° — 7% (gyeleti idGszak: gyilekezés az Ugyeletes csoportban (minden év elején
tajékoztatjuk a szlil6ket, hogy melyik csoport az ligyeletes).

7% —17% minden gyermek a sajat csoportjaban tartézkodik.
17°°-18% ({igyeleti idészak: az ligyeletes pedagdgus, az udvaron a kijarat kdzelében 1évé udvar
részen, az éplletben pedig a tornateremben tartézkodik a

gyerekekkel.

5. OVODAI FELVETEL SZABALYAI, ELARASI REND:

Az 6voda a gyermek haroméves kordtdl a tankotelezettség kezdetéig nevel§ intézmény. Az dvoda
felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétsl szamitott fél éven belil betolti,
feltéve, hogy minden, a telepiilésen, févarosi keriiletben, vagy ha a felvételi kdrzet tobb telepillésen
taldlhato, az érintett telepliléseken lakéhellyel, ennek hidnydban tartézkoddsi hellyel rendelkezé
haroméves és anndl idésebb gyermek évodai felvételi kérelme teljesithet6. (Nkt.8. § (1))

Az dvodai felvétel rendje (2011. évi CXC. térvény a Nemzeti Kéznevelésrél)

8. § (1)= Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankdtelezettség kezdetéig nevels intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilénosen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétél szamitott fél éven beldl
betolti, feltéve, hogy minden, a telepilésen, f6varosi kerilletben, vagy ha a felvételi korzet t6bb
telepilésen talalhatd, az érintett telepiléseken lakéhellyel, ennek hidnydban tartdézkodasi hellyel
rendelkezé haroméves és annal id6sebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

(2)= A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezd6 napjatdl legaldbb napi négy érdban évodai foglalkozason vesz részt. A szUl6 - targyév
aprilis 15. napjdig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos méltanylast
érdemld esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
az otodik életévét betolti a Kormany rendeletében kijel6lt szerv (a tovabbiakban: felmentést
engedélyezd szerv) felmentheti az dvodai foglalkozdson valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az
dvodavezets vagy a védéné, tovabba tartds gydgykezelés alatt allé gyermek esetében az Elitv. 89. §-a
szerinti altaldnos jarébeteg-szakellatasban, vagy az Eltv. 91. §-a szerinti altaldnos fekvébeteg-
szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki. Tartds gydgykezelés alatt allé gyermek esetében a
kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is benyujthatd. Az eljards id6tartama 6tven nap.

49. § (1) Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvoddba a gyermek - e
torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betoltése utdn vehet6 fel. A sziil6 gyermeke évodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

(2) A gyermeket elsGsorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik vagy
ahol szll6je dolgozik. A felvételrdl, atvételr6l az dvoda vezet6je dont. Ha a jelentkez6k szama
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meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, az dvodavezetd, amennyiben az évoda fenntartéja tébb
6vodat tart fenn, az dvoda fenntartdéja bizottsdgot szervez, amely javaslatot tesz a felvételre.

(3) A telepuilési bnkormanyzat kozzéteszi az 6voda felvételi korzetét, valamint az évoda nyitva
tartasanak rendjét. Az évoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszer(ien az évoda
korzetében lakik (a tovabbiakban: kotelez6 felvételt biztosité évoda).

A szabad dvodavalasztas akkor érvényesiil, ha az évoda betartotta a kotelezd felvételi eljarasi rendet
és e mellett rendelkezik még szabad féréhellyel.

Dontés az ovodai felvételrdl:

A nevelési-oktatdsi intézmény a dontését hatarozatba foglalja, ha a jelentkezést, a kérelmet
részben vagy egészben elutasitja (EMMI rendelet 83.§(4) bekezdés).

A nevelési oktatdsiintézmény a gyerekekkel a tanuldkkal kapcsolatos dontéseit - jogszabalyban
meghatarozott esetben és formaban — irasban kozli az érintett szlilével. Nkt.37.§)

Az elutasitott gyermeknek ,értesités” formdjaban féréhelyet kinalhat fel egy masik, szabad
féréhellyel rendelkez6 dvoda, melyet az elutasitd hatarozattal egyidejlileg vehet at a szil6.
Az 6voda dontése ellen a sziil§ a kdzléstdl ennek hidnyaban a tudomasara jutdstdl szamitott
15 napon beliil eljarast megindité kérelmet nyujthat be —a Budapest Févaros IV. Keriilet Ujpest
Onkorményzata Jegyz8jének cimezve — az dvodavezetSnél (Nkt. 37.§ (3) bekezdés b) pont)

A nevelési-oktatasi intézmény dontése jogerds, ha az Nkt. 38.§ (5) bekezdésében
meghatdrozott hatdridén bellil nem nyujtottak be eljarast megindité kérelmet, vagy az eljarast
megindité kérelem benyujtasardl lemondtak.

Ovodai elhelyezés megsziinése esetei: (2011.évi CXC. torv.53.§ (1))

Megsz(nik az 6vodai elhelyezés, ha:

a) a gyermeket masik dvoda atvette, az dtvétel napjan,

b) a jegyz6 a szil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabdl térténd
kimaradasara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,

d) az 6vodaba jarasi kotelezettségét kilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles
kort.

6. OVODANK FELVETELI KORZETE:

Anonymus u.: paratlan oldal: 11 - 31 paros oldal: 4-8
Arpad ut: paratlan 95 - 107
Chinoin u.: paratlanoldal: 1-11 paros oldal: 2 - 22

Erzsébet u.:

Lebstiick Maria u.:
Munkasotthon u.:

Nap u.:

Nyar u.:
Pozsonyi u.:
Széchenyi tér:
Tél u.:

Virag u.:

paratlan oldal: 1-45
paratlanoldal 1-7
paratlan oldal: 31 -43
paros oldal: végig
paratlan oldal: 41 - 71
paratlanoldal: 1-5
paratlanoldal: 1-3
paratlan oldal: 9 - 15

paratlan oldal: 19 - 31

paros oldal: 2 - 12
paros: 50 - 62
paros oldal: 8 - 12
paros oldal: 2

paros oldal: 30 - 54
paros oldal 18 — 50/A



7. A GYERMEKEK FOGADASA:

Az érkezés és tavozas rendije:
Az 6voda reggel 6:00-tdl délutan 18:00-ig fogadja a gyerekeket.

o A gyerekek lehetGleg 9 6rdig, illetve gy érkezzenek az évoddba, hogy az évoda rendjét ne
zavarjak.

o Erkezéskor a gyermeket az 6vodapedagdégusnak, illetve dajkanak sziveskedjenek &tadni,
anélkil, hogy a csoportban folyd tevékenységet megzavarnak (reggeliztetés, kezdeményezés,
kozos jaték).

o A gyermekek csak felnétt kisérettel johetnek, ill. tdvozhatnak az dvodaba /-bdl, melyrél a
szlilének kell gondoskodnia. Amennyiben testvér, vagy mas ismerds (min. 14 éves kortol) viszi
el a gyereket, Ugy kérjik irasban jelezni a csoportos évodapedagdgusoknak.

o Felel6sséget csak azért a gyerekért vallalunk, akit a szUl6 az voda dolgozdjanak atadott.

e Felhivjuk figyelmiket, hogy a gyerekek biztonsaga érdekében mindkét bejarati ajtét zarjak be,
fokozottan ligyelve a belsd ajté mindkét zarjara. Az ajtonyitd felsé kilincsét csak a felnSttek
hasznaljak!

e Az ebéd utdn hazajard gyerekekért lehetbleg 12.30- 13.00 kozott, a csendes pihend utan
hazajarékért pedig 15.30- 17.30 kozott érkezzenek.

e A gyermeket a nap folyaman az évodapedagdgussal torténé egyeztetés alapjan adjuk at a
szilSknek, érte érkezéknek.

o Aszil6k tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavarasa nélkdl vigyék
el a gyerekeket.

e Ovodéan kivilli tevékenység (élményszerzés, séta, szinhaz, uszoda, korcsolya, keriileti
sportrendezvények) a sziil6k engedélyével vissziik a gyermekeket.

o Délben, vagy délutan, ha a gyermeket az dvodapedagdégus atadta a sziilének, koteles
gyermekével egylitt rovid idén belil elhagyni az évoda teriletét!

e Ha az évoda reggel 8.00 dra el6tt vagy a délutani id6szakban nem fejlesztd, iskola-el6készitd
vagy mas, kifejezetten nevelési jellegl foglalkozast szervez, ezen id6szakokban a gyermekek
feligyeletét nevel6-oktatd munkat kdzvetlenil segité munkakorben foglalkoztatott személy is
elldthatja. (A nemzeti kdoznevelésrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet mddositasa (5) — a Kormany 417/2020. (VIII. 30.) Kormanyrendelete).

8. TAVOLMARADAS, HIANYZAS:

A mulasztds szabalyait torvényi rendelet el6irdsai alapjan az évoda hazirendjében kell meghatarozni.
A sziil6knek ismerni kell az mulasztas igazolasanak szabdlyait, mert az igazolatlan mulasztasnak sulyos
kovetkezményei lehetnek (20/2012. EMMI rendelet).

Felmentés

A jegyz6 — az egyhazi és magan fenntartdsu intézmények esetében a fenntartd — a szll6 kérelmére és
az igazgatd, valamint a véddnd egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elGtt tartva, az 5. életév
betoltéséig felmentést adhat a kotelezé dvodai nevelésben valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
korilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja (Nkt. 8. § (2)).

Abban az évben, amelyben a gyermek augusztus 31. napjdig betolti a harmadik életévét
6vodakotelessé valik, legalabb napi négy 6raban koteles 6vodai nevelésben részt venni.

A gyermek négy éves koraig a Kormany Hivatalnal felmentést kaphat az 6vodai nevelés alél — sziilGi
kezdeményezésre, a targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelem alapjan, legfeljebb annak a



nevelési évnek augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti (6t
éves kortdl nincs felmentési lehetdség!).

A kotelez6 dvodai nevelésben részt vevé gyermek hidnyzasa az évodabol:

Ha a gyermek az évodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell.

A mulasztds igazoldsa minden dvodakoteles gyermekre egyforman koételez6, akit nem mentettek fel az
6vodakotelezettség aldl, akar négy orat, akar tobbet tartézkodik az dvodaban.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
e aszllGirdsbeli kérelmére a gyermek az intézményvezetSi engedélyt kapott a tadvolmaradasra,
e atavolmaradas nem haladhatja meg a 15 nap id6keretet egy nevelési év felében (ebbe nem
szamoljuk bele az iskolai szlinetekkel egybees6 id&szakokat, a szombati athelyezett
munkanapokat),
e rendkivili csaladi-, veszélyhelyzet-, jarvanyhelyzet miatti esetben — méltanyossagi alapon ez
tobb lehet, az intézményvezetd mérlegelése alapjan,
e a sziiléi igazoldsok mennyiségének elfogaddsa igazgatdi hatdskér, szigoruan indokolt
esetben elbirdlds utdn eltérhet a 15 naptdl,
e agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja,
e a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott évodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni.
Az intézmény hiteles, papir alapu vagy elektronikus orvosi igazoldst fogad el a hidnyzas igazolasara.
Ennek megvalésuldsat az dvodapedagdgusok az OviKRETA rendszer felvételi és mulasztasi napléjaban
kotelesek dokumentalni. Betegséget kovet6en az 6voddaba kizardlag azt a gyermeket fogadjuk, akinek
az orvos Aaltal kiallitott és a Kréta rendszerbe felt6lt6tt igazolasa a gyermek érkezését megel6z6en
mar csatolasra keriilt, vagy papir alapon a sziil6 bemutatja azt. Az igazolasok felt6ltésér6l minden
esetben id6ben kell gondoskodni!
Az OviKréta hozzaféréssel rendelkezé sziil6k feladata a sziilSi igazoldsok feltoltése a rendszerbe. A
feltoltés menetérdl képes itmutatd all a sziil6k rendelkezésére. A rendszerbe fotd vagy dokumentum
formajdban toélthetik fel az igazoldsokat. Mindezek mellett a csoportokban tovabbra is elérhet6ek a
papir alapu nyomtatvanyok, melyeket kitoltés utan tolthetik fel a sztl6k. Kérjlk, hogy az igazolasokat
naprakészen toltsék fel a felliletre.
Hidnyzds esetén az ebéd lemonddsa sziilGi kételezettség.

Az igazolatlan hidnyzas bintetési fokozatai:

Ha a gyermek tavolmaraddsat nem igazoljak, a mulasztds igazolatlan.

Ot nap hidnyz3as esetén

Ha a gyermek az (Nkt. 8. § (2)) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az dvoda vezetGje értesiti a gyermek tényleges
tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kdvet6en a gyermekjoléti szolgdlat az dvoda, haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket, veszélyeztet6 és az
igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet megsziintetésével, a gyermek d6voddaba jarasaval kapcsolatos,
tovdbba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Tiz nap hidnyzds esetén

Ha a gyermek az (Nkt. 8. § (2)) bekezdése alapjan vesz részt az évodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az évoda vezetSje a mulasztasrol tajékoztatja
az altalanos szabalysértési hatdsagot.




Husz nap hidnyzds esetén

Ha a gyermek az (Nkt. 8. § (2)) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az évoda vezetdje haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot. (20/2012. EMMI rendelet 51. §

(4))

Szabdlysértési eljdras évodai hidnyzds esetén:

A szabdlysértésekrél, a szabalysértési eljarasrél és a szabdlysértési nyilvantartdsi rendszerrél szold
2012. évi ll. torvény 247. § c) pontja szerintiszabaly sértési tényalldas megvaldsulasahoz szikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben Gsszesen az 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén
— 11 azaz, tizenegy nap (Nkt. 8. § (2)).

A pénzbirsag legalacsonyabb 6sszege — e torvény eltéré rendelkezése hidnydban — 6tezer forint,
legmagasabb 6sszege szazétvenezer forint (2012. évi ll. térvény 11. § (1)).

A beiskoldzas évodai rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésébb az
azt kovetd évben tankotelessé valik. A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, illetve az
d6vodaskor végére elérendd kovetelményszinteket az dvoda Pedagdgiai Programja tartalmazza. A
tankoteles kort megel6z6 nevelési évet tolté gyermekek sziileivel fogadddra keretében beszélgetiink
az iskoldra vald felkésziiltségrél. Az egészségligyi, testi, lelki, szocidlis és értelmi fejlettségrél a
nagycsoportos gyermekkel foglalkozé dvodapedagdgusok, évodank logopédusa, fejlesztépedagdgusa,
valamint az dvodapszicholdgus adhat tdjékoztatast.

¢ Ha a gyermek az iskoldba |épéshez sziikséges fejlettséget esetleg korabban eléri, az Oktatasi Hivatal
a szilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje az iskolat.
Amennyiben a gyermek fejl6dését nyomon kévetS szakemberek a sziil6vel egyetértve Ugy latjak, hogy
a gyermek tovabbi dvodai nevelése indokolt, akkor a sziil6 kérelemmel fordulhat az Oktatasi
Hivatalhoz.

* Az egyeztet6 megbeszélések legkés6bb januar 10-ig meg kell, hogy térténjenek, hogy a sziilének
legyen ideje a kérelem benyujtasara.

¢ A SNI (sajatos nevelési igény(i) gyermek iskolai tanulmanyainak megkezdéséhez az SNI tipust vizsgald
szakért6i bizottsdg véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben akkor hatalyos
szakvéleménye nem tartalmazza a ,tovabbi egy év dévodai nevelését javasoljuk” mondatot. A
tankotelezettség megkezdése aldli felmentéssel kapcsolatos hatdsagi eljdrasban a Hivatal altali
kirendelés esetén szakért6ként az EMMI rendelet szerinti azon jarasi szakértGi bizottsag jar el,
amelynek a m(ikodési teriiletén a gyermek lakdhelye, ennek hidnydban, vagy ha az nem allapithaté
meg, a gyermek tartdzkodasi helye taldlhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes
elldtasban részesiil.

¢ Ha a kérelem benyujtasat megel6z6en megallapitasra keriilt a sajatos nevelési igény ténye, akkor a
hatdsagi eljdrasban szakért6ként az EMMI rendelet szerinti azon varmegyei szakértGi bizottsag jar el,
amelynek a m(ikodési teriiletén a gyermek lakdhelye, ennek hidnyaban, vagy ha az nem éllapithaté
meg, a gyermek tartdzkodasi helye talalhatd, vagy amelynek a teriiletén a gyermek intézményes
ellatasban részesiil. A hatésagi eljarasban szakért6ként az az EMMI rendelet szerinti mozgasszervi,
érzékszervi (1atasi, hallasi), illetve beszédfogyatékossag megallapitasara jogosult szakértbi bizottsag jar
el, amely a sajatos nevelési igény tényét a kérelem benyujtasat megel6z6en megallapitotta.

* Ha a szakért6i bizottsag januar 18-a el6tt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a szlilGi kérelem benyudjtdsdra nincs sziikség (pl. SNI szakvéleménye lett).

® A sz(ilGi kérelem hianyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdése halasztasat a gydmhatdsag is
kezdeményezheti. A szll6, a gyamhatdsag kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének januar 18.
napjaig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez (Oktatasi Hivatalhoz).
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¢ Az eljards ligyintézési hatarideje 50 (6tven) nap.

® A szll6 kérelme aldtdamasztdsara, kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztéd dvodai
dokumentumokat, melyeket a gyermek nevelését végzé dvodapedagdgusok és az igazgato elGzetesen
ellat aldirdsaval, illetve az 6voda korpecsétjével.

e Amennyiben a Hivatal helyt ad a szil6 kérelmének, illetve, ha a pedagdgiai szakszolgalat szakértéi
bizottsaga a térvényi hataridén belil javasolja az 6voddban maraddast, a gyermek egy tanévvel késébb
valik tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig kotelez6 mddon dvodai
ellatasban fog részestlni. A sziil6 nem hagyhatja figyelmen kiviil sem a Hivatal hatdrozatat, sem a
szakértGi bizottsag szakértGi véleményét, és azzal ellentétes mdédon nem irathatja gyermekét iskolaba.

e Amennyiben az Oktatdsi Hivatal megkildte a hatarozatot a sziil6nek, kérjiik, hogy haladéktalanul
mutassa azt be az évodaban. A KIR-ben az évoda rogziti az dvoddban maradas tényét.

e Ha a szll6 nem ért egyet a felmentést engedélyez6 szerv (Oktatasi Hivatal) dontésével, a
kozigazgatasi birosagnal keresetet indithat.

* A birdsag a keresetlevelet, a birdsaghoz torténé érkezéstdl szamitott 30 (harminc) napon beliil birdlja
el, a hatdrozatat ugyanezen hataridén belil irdsba foglalja, és a felek részére kézbesiti az Nkt. 8. § (2d)
bekezdése, valamin 45. § (6e) bekezdése szerint. Ezzel biztositott a jogerSs birdsagi dontés
meghozatala a tanév els6 napjdig. Kérjik, hogy a sziil6, az évoda igazgatdjanak a jogerGs birdsagi
dontést sziveskedjen bemutatni.

¢ A szakértGi bizottsag feljogosité szakvéleményének, vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban foglald
hatdrozatdnak hianydban meg kell kezdeni a gyermeknek iskolai tanulmanyait, igy a sziil6nek az iskolai
beiratasok id6szakaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola elsé évfolyamara.

Az iskolai beiratkozdshoz sziikséges dokumentumokrol a Tankeriileti Kézpont hirdetményben
tajékoztatja a sziiléket.

9. A SzZULOKET TERHELO FIZETESI KOTELEZETTSEGEK

Az dvodai nevelés — oktatas és a kiegészit6 pedagdgiai szakszolgdlatok igénybevétele a gyermekek
szamara ingyenes.

Téritési dijat kell fizetni az étkezésért és a szll6k igényei alapjan szervezett kiilon szolgdltatasokért.
Az étkezés befizetés rendje:

o FEtkezés befizetés/megrendelés mindig a targyhot kdvetd hdnapra, a hirdet6tablan jelzett
idében esedékes.

Az 6vodai nevelésben részesiilé gyermekek koziil az alabbiak szamara 2015. szeptember 1-jétdl az
étkezés ingyenesen (100 % normativ kedvezmény) keriil biztositasra:

o agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

a gyermek tartésan beteg vagy fogyatékos

o a gyermek olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket
nevelnek

o agyermek olyan csaldadban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

a gyermeknevelésbe - vételét rendelte el a gydmhatdsag,

o agyermek olyan csalddban él, amelyben az egy fére juté jévedelem nem haladja meg
a kotelez6 legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaléi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at

O

O
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o Kérjik azokat a szil6ket, akik gyermekének téritésmentesen biztositott az étkezés, hogy a
téritési dij befizetésnél jelezzék igényliket a kovetkezd hénapra, mivel az 6 résziikre is meg kell
rendelni az ételt!

o Az étkezés lerendelését 24 oraval el6bb kell jelenteni, reggel 8.00 6rdig (személyesen,
telefonon, irasban a lerendeld flizetben, vagy elektronikus levélben).

o A késGbbi bejelentés tobb nap elvesztését is vonhatja maga utan.

Az GVODAI HETI REND ES NAPIREND KIALAKITASANAK SZEMPONTIJAI:

»A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és koételessége, s ebben az 6vodak kiegészitd,
esetenként hatranycsékkents szerepet téltenek be.” (363/2012. (XIl. 17.) kormanyrendelet az
Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél)

A gyermek fejl6déséhez, fejlesztéséhez az dvodai napirend/heti rend biztositja az idébeosztast. Az
O6vodaban a napirendet ugy kell szervezni és az évodai csoportokat ugy kell kialakitani, hogy minden
kisgyermek megkllonboztetés nélkiil hozza jusson az életkoranak és fejlodési szintjének megfelel
neveléshez. Az évodaban el6térbe kell helyezni a szabadjaték tulstlyanak érvényesiilését. A jaték
kiemelt jelent6ségének azdvoda napirendjében, id6beosztasaban, tovdbba a jatékos
tevékenységszervezésben is meg kell mutatkoznia. (Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram)

A heti rend és napirend részletes kidolgozdsa megtaldlhatd a csoportok falitjsagjan.

10. OVO - VEDO ELGIRASOK, EGESZSEGES ELETMODRA NEVELES:

o A gyermek érdekében fontos, hogy a sziil6k tobb olyan aktualis telefonszamot adjanak meg,
akik hazavihetik a gyermeket, a szlil6k rendkiviili akadalyoztatasa esetén (valami torténik a
csaladban és nem tudnak jonni) ne kelljen zaras utan a rend6rségen keresztil a gyermekek
atmeneti otthonahoz fordulnunk.

e Valas, kiilonélés esetén a sziilGi felligyeleti jog mindaddig fennall, mig errél hatésagi/birdsagi
hatarozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziilének kiadhaté a gyermek. A valéfélben
[évé, ill. a mar elvalt szll6k esetében a gyamhatdsag (birdsag) végzését vessziik figyelembe a
gyermek kiadasat illet6en.

o Felhivjuk a kedves sziil6 figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az
6vodapedagdgustdl, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a felelGsség a sziil6t terheli
az épuletben és az udvaron is.

e Az évodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziil6nek, az értesitést6l szamitott legrovidebb
idén belil haza kell vinnie, és csak orvosi igazoldssal johet ujra kozosségbe. Az
O6vodapedagdgusnak a szll6 megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek elklilonitésérdl,
ldazdnak csillapitdsardl, ha szikséges, orvosi ellatasrél. Intézménylnk mikodtetése soran a
Nemzeti Népegészségligyi és Gyogyszerészeti Kozpont altal meghatdrozott szabalyokat
szigoruan be kell tartani.

e Labadozd, gydgyszeres kezelés alatt all6 gyermek az dvodat teljes gyogyuldsig nem
latogathatja. Intézménylinkben gyodgyszert vagy egyéb készitményt a gyerekeknek nem
adagolunk, ha ez sziikséges kérjiik otthon megoldani.

e Az 6voda dolgozdinak tilos gydgyszert beadni a gyermeknek!

Kivételt képeznek:
- agyerekek életmentG gyogyszerei és a kronikus betegség esetén a szakorvosi meghatalmazas
alapjan az el6re behozott, a gyerekek nevére szdl6 egyedi lazcsillapito,
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- az 1-es tipusu diabétesszel él6 gyermek dvodai ellatdsa a vonatkozd jogszabalyban, valamint

az azonnali intézkedést igénylG ételallergias gyermek sokkos helyzetbe keriilése (anafilaxias

sokk).

Fert6z6 betegség esetén az Odvodat azonnal értesiteni szikséges, mivel a tovabbi

megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fert6tlenitésre,

tisztasagra.

Ovodénkban a védénd rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis fejlédését, évente

legaldbb egy alkalommal az évodaorvos belgydgyaszati szlrést végez. A szakellatds

segitségével fogdszati szlirésre is sor kerlil melynek eredményérdl, esetleges kezelés

sziikségességérdl a szilil6ket azonnal értesitjlk.

A gyermekek védelme és biztonsdga, a veszélyeztetettség megelGzése és megsziintetése

érdekében az dvoda egylittmlikodik a Gyermekjoléti Szolgdlattal, illetve egyéb

szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felel6s elérhetésége a faliljsagon megtalalhatd.

e A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitése az dvodai szocidlis segitd igénybevételével

e Agyermekijogok védelme minden évodai dolgozd kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
ellatasaval, lgyeinek intézésével foglalkozik. Az 6vodaigazgato felel6s a gyermeki jogok
érvényesiilésének ellendrzéséért, a nemi identitdshoz kapcsolddd védelem betartasdért,
jogsérelem esetén a megfeleld intézkedések meghozatalaért.

e Az dvodai szocialis segit6 szolgdltatas a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése
érdekében a szocialis segit6 munka eszkdzeivel tAmogatast nyujt az intézményiinkbe jaro

gyermeknek, a gyermek csalddjanak és a koznevelési intézmény pedagdgusainak. Az

intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — életkori
sajatossagoknak megfelel6 — népszerlsitésér6l a gyermekek korében. E feladat

teljesitésében a nevel6testilet kiemelten egylttmikodik a szocidlis segitével, az ehhez
szlikséges targyi és személyi feltételek biztositdsdban is.
Ennek keretében segiti:

o agyermeket a kordnak megfelel6 nevelésbe és oktatasba valé beilleszkedéséhez, valamint
tanulmanyi kotelezettségei teljesitéséhez sziikséges kompetencidi fejlesztésében,

e a gyermek csalddjat a gyermek évodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési
problémadk esetén a csalddot,

e prevencios eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisz(irését és

e ajelzérendszer mikodését.

A szil6k részére nyujtott szocidlis segitségnyujtas:

szUil6k, csaladok részére nyujtott tanacsadas,

szlil6kkel kapcsolattartas, informdciényujtas elérhetd szolgaltatasokrdl, jogokrdl, a szocidlis
rendszer m(ikodésérél,

lgyintézésben vald segitségnyujtas,

kozvetités a szil6 és az dvodapedagdgus kozotti konfliktusban,

részvétel a pedagdgus és a szll6 kdzotti megbeszélésen,

szlil6csoport szervezése, vezetése,

részvétel sziilGi értekezleten, fogadddran.

A szocialis segit6 elérhetsége a sziil6k részére barmikor kiadhato.

A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény 25. § (3) bekezdésére tekintettel: A
hazirend elbirhatja az 6vodaba, a gyermekek altal bevitt dolgok megérzében, 6lt6z6ben vald
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elhelyezését vagy a bevitel bejelentését, valamint az évodaba jarashoz nem sziikséges dolgok
bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az elGirt szabalyokat
megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatdsi intézmény nem felel. Az évodaba a
gyermekek testi épségére veszélyes, On- és kdzveszélyt jelent6 targyakat, eszkdzoket behozni
tilos! Kérjiuk a sziil6ket, hogy gyermekeik ruhdzatat ellenérizzék. Semmilyen veszélyes és
egészségre artalmas eszkoz, targy, vagy szer (szurd, vago, éles eszkoz, gydgyszer, gyogy
készitmény stb.) ne legyen a zsebiikben.

e Az 6voddban torténd baleset esetén a gyermeket elsGsegélyben részesitjiik. Ha ugy itéljuk
meg, hogy tovabbi orvosi ellatdsra van sziksége orvosi lgyeletet, vagy mentSt hivunk,
valamint értesitjiik a szil6ket. A baleseti jegyz6konyvet a munkavédelmi felel6s elkésziti az
intézmény vezetGjével, majd meg kell kildeni a jogszabalyban rogzitetteknek (pl.
kormanyhivatal, a sziil6nek, irattar).

e Vigydzzanak egymds személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljik.

e A gyermekeknek az évodaban az ékszerek viselése nem ajanlott / gydrd, lanc, karkoté, 16gos
fulbevald /, mert balesetveszélyes, az ebb6l adddé barmilyen egészségkarosodasért illetve a
targy elvesztéséért, rongaldddsaért felelGsséget nem vallalunk.

e Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartdl figgetlenll — sem anyagi, sem mas jellegi
felel6sséget nem vallalunk.

e Ovodankba jaré gyermekek csak az dvodapedagdgusok feliigyeletével hasznalhatjak az dvoda
helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

e A csoportszobaba és a hozzad tartozé helyiségekbe (el6tér, gyermekmosdd) a szil6k utcai
cipével nem léphetnek be, az évoda kiszolgdld helyiségeit nem haszndlhatjak. (konyha,
mosokonyha, felnétt 61t6z6).

o A gyermek az évodaba jardshoz nem sziikséges dolgokat csak akkor hozhat magaval, ha azt
szlil6je az évodapedagdgussal el6re megbeszéli. Amennyiben a gyermek el6zetes engedély
vagy bejelentés nélkil hoz az évodaba jarashoz nem sziikséges dolgot, azt az 6lt6z6ben kell
elhelyezni. Amennyiben kerékpart, rollert, kismotort hoznak be, kérjik az évoda udvaran a
kerékpartaroldban helyezzék el és lezardsardl gondoskodjanak. Az dvoda folyosdjan ezeket a
jarmd

e Az Ovoda teriiletére él6 allatot behozni tilos, kivéve (a gyerekek szdmara szervezett
foglalkozasokra, stb.) ha erre az intézményvezetd kilén engedélyt ad.

e Az bvoda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

o Intézményilinkben a tliz- és bombariadd esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
MUkodési Szabdlyzat tartalmazza.

e Az évoda helyiségeit, berendezési, és felszerelési targyait nyitvatartdsi idében az dvoddba
felvett gyermekek, és sziileik haszndlhatjak. Az dvodapedagdgusokkal torténd egyeztetés
alapjan a szil6k bekapcsolédhatnak a gyermekek o&vodai életébe, tevékenységeibe,
gyermekek és a sziil6k csoportszobdban torténd benntartézkoddsahoz valtocipé hasznalata
szlikséges.

o A helyiségek tisztasaganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megsrzése az dvodai
dolgozdk, sziil6k és gyermekeik szdmara egyardnt kotelezettség és elvaras.

e A szil6k a folyoséi kijdratot hasznalhatjak az udvar felé, a csoportszoban nem jarhatnak at.

e Valamennyi épiletiinkben a gyermekek biztonsaga érdekében kérjiuk, hogy a bejarati ajtdok
visszazarasara figyeljenek!

A gyermekek dpoltsdga, ruhdzata az dvodaban
e A szobai, udvari valtoruhat, cip6t (papucs baleset veszélyes, hasznalata tilos!) egészségi

és kényelmi szempontok szerint vdlasszak ki. A gyermek évodai ruhdzata legyen az
id6jarasnak megfelels, kényelmes, praktikus, ne gatolja a kllonféle tevékenységek
végzésében.
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Az 6ltozék, cipd, jellel vald ellatasat kérjik az elcserélés elkerlilése érdekében. A ruhakat,
cipGket a kijelolt helyen, az 61t6z6ben, a gyerek sajat szekrényében helyezzék el.

A szekrényben potruha (fehérnemd, zokni, pdld) biztositott legyen.

Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport évodapedagdgusainak kérése alapjan) és
annak tisztasagardl a sziil6k gondoskodjanak, a heti nagytorna napjan.

Ovodai (innepélyek alkalmaval kérjiik, a gyermekeket az alkalomnak megfelelGen
Oltoztetni.

A gyermek akkor dpolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utébbi megfeleld
méretlre van vagva.

A gyermekek étkeztetése az dvodaban

A gyermekek napi hdromszori taplalkozasanak megszervezése az 6voda feladata. Az 6voda
koteles a felhasznadlt élelmiszerekbél ételmintat 72 6rdn at a hlitében megérizni, és az ide
vonatkozé rendeletek szerint miikodtetni a melegit6 konyhat (Kormanyhivatal
Népegészségligyi Osztaly rendeletei, HACCP Szabalyzat).

A gyermek egyéni etetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tébbi gyermek el6tt, az évoda
teriletén (édesség, keksz, gyiimolcs stb.) nem etikus, valamint az évoda tisztan tartdsat
(61t6z6, folyosd) is neheziti, ezért kérjiik ezt mell6zni.

Kozétkeztetési és tdplalkozds - egészségligyi elbirasoknak megfelel6en lehet6ség van
diétas étkezést igényelni, a Magyar Allamkincstar hatarozata alapjan.

Az étkezések id6pontja: délel6tt 8% - 9% Sréig tizdrai, déli 129 - 12%°6réig ebéd, és 15%° —
15% éréig uzsonna.(Célszer(i a nagyon kordn (6 és 7 6ra kdzott) érkezé gyermeket otthon
megreggeliztetni.)

11. GYERMEKI, SZULOI JOGOK ES KOTELESSEGEK:

Gyermeki jogok: (2011.CXC.torvény, 45-46 §)

A gyermek joga, hogy a nevelési — oktatdsi intézményben biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék, oktassak.

Ovodai napirendjét életkordnak megfelel6en alakitsak ki (jatékids, levegdztetés,
pihendidd, étkezés, testmozgas, stb.).

Biztonsaga érdekében az évodaban tartézkodasa ideje alatt, végig pedagdgus felligyelete
alatt alljon.

A gyermek emberi méltdsdgdnak és személyiségének tiszteletben tartasa.

A gyermek joga, hogy képességének, érdekl6désének megfeleld nevelésben és oktatasban
részesiljon. Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell
tartani.

A gyermek nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik,
amely szerint az ismeretek kozlését, ataddsat targyilagosan és tobboldalian kell
megvaldsitani.

Biztositani kell a foglalkozasokon valé részvételét.

A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valé jogat az évoda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kézben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottjainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek fejlédéshez, mlivel6déshez valo jogat.

A gyermek a csaldd anyagi helyzetétdl figgben ingyenes étkezésben részesiilhet.
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A gyermek joga, hogy a nevelési oktatdsi intézményben allapotanak, személyes
adottsdaganak megfelel6 megkilonboztetett ellatdsban, kilonleges gondozasban
részeslljon és életkoratdl fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményeihez forduljon
segitségért.

A gyermek az intézmény eszkdzeit (jatékok, foglalkozasi, fejleszt6eszk6zok), berendezéseit
(butorok, radié, magnd, stb.), felszereléseit ingyenesen hasznalhatja. Neveléssel
toreksziink arra, hogy ezekre vigyazzon, és azokat rendeltetésszerlien hasznalja.
Eletkoranak és fejlettségének megfelel6en a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kdrnyezete és az altala haszndlt jatékok,
eszkozok rendben tartdsaban.

A szul6i jogok és kotelességek: (2011. évi CXC. torvény 72.8)

Jogok:

A szil6 joga a szabad dévodavalasztas allami, egyhdzi, magan intézmény kozott. (A
gyermeket elsésorban abba az évodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve
ahol a szll6 dolgozik. A felvételrdl az évoda vezetbje dont — |asd: ,Doéntés az évodai
felvételrél” fejezet.)

A szil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti és mulkodési szabalyzatat, hazirendjét, tdjékoztatdst kapjon az abban
foglaltakral.

A hazirend egy példanyat a beiratkozdskor betekintés céljabdl at kell adni a sztil6nek. Joga,
hogy sajat gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérél rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyerek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Kezdeményezheti sziil6i szervezet, ovodaszék l|étrehozasat, és abban tevékenyen
kozremUkoddhet. (Az évodai szll6i szervezet — kozosség - figyelemmel kiséri a gyermeki
jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka eredményességét.  Megallapitdsairdl
tajékoztathatja az intézmény nevelGtestlletét és a fenntartét. A gyermekek nagyobb
csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda vezet6jétdl, és az adott
kérdés megtdrgyaldsakor, mint a szUl6i szervezet képviselGje, tanacskozasi joggal részt
vehet a nevel6testiileti értekezleten.

A szil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Pedagdgiai Szakszolgalat és
Gyermekjoéléti Szolgdlat intézményét, az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.
Személyesen vagy képviselGi Utjan - jogszabdlyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban.

Kotelességek:

A szil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi
fejl6déséhez szlikséges feltételekrdl.

Megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres dOvodaba jarasat;
haroméves kortdl. A koznevelési torvény értelmében, amikor a gyermek betolti a
harmadik életévét, a nevelési év els6é napjatol (szeptember 1.) dvodakételessé valik,
mely szerint napi négy Oran keresztiil, a szervezett foglalkozasok idején dvodai
nevelésben kell részesiilnie. (Ovodankban a szervezett foglalkozasok 8 — 12 éra kdzott
zajlanak!)
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o Kotelessége, hogy figyelemmel kisérje gyermeke fejl6dését, és a t6le elvarhaté médon
segitse a fejlédés folyamatat, valamint a gyerek kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozOsségi élet szabdlyainak elsajatitasat.

e Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és résziikre
az egylttnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

e Gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének az
d6vodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszt6 foglalkozasokon valé részvételét, ha a
gyermekével foglalkozé évodapedagdégusok kezdeményezésére, a nevel6testiilet erre
javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziil6 nem tesz eleget,
a kormanyhivatal hatdsagi eljaras keretében kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartasara.

e A napi négy drdban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je, amennyiben gyermeke
az 6vodakotelezettségét kiulfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd
hatarnapjat kévetS tizendt napon belll irdsban értesiteni a gyermek lakdéhelye, annak
hidnyaban tartdzkodasi helye szerint illetékes jegyz6t.

e A napi négy 6raban évodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allé gyermek
szlil6je, amennyiben gyermeke az dévodakotelezettségét a jovGben kilfoldon teljesiti,
el6zetesen koteles értesiteni a gyermek lakdhelye, annak hianyaban tartézkodasi helye
szerint illetékes jegyz6t.

o Kotelessége, hogy megtartsa az évoda helységei és az dvoddhoz tartozd teriletek
hasznalati rendjét.

o Erkolcsi és anyagi felelGsséget vallaljon az 6vodaban okozott karokért.

e Tartsa tiszteletbe az 6voda dolgozdinak, az dvodaba jaro gyerekeknek és sziileinek emberi
méltdsagat és jogait. Az dvodapedagdgus, valamint az 6 munkajat segit6 alkalmazottak a
nevelGi-oktatdi munka, illetve a gyerekekkel 6sszefligg6 tevékenysége sordn biintetGjogi
védelem szempontjabdl kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy feln6tt sem
sérthet meg!

12. A NEVELOKKEL VALO KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES, SZULOI
VELEMENYNYILVANITAS LEHETOSEGEI:

o beszélgetés,

e irasbeli tdjékoztatas (faliujsag,)

o fogaddodrak elGzetes egyeztetés alapjan (vezetdi, 6vondi),
o szUlGi értekezletek,

e nyilt napok igény szerint,

o koOz06s rendezvények.

e Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelel6bb moddszer szerint neveljik,
szlikség van igazi, valés egylttmikodésre, nyitottsagra és Gszinteségre.

e Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
Ovodapedagodgust , illetve az évoda gazgatojat, és vellik kdzésen probaljak megoldani a
konkrét helyzetet.
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Az ovodapedagdgussal valé rovid, esetenkénti megbeszélések. Kéréslink, hogy reggel és
hazavitelkor a néhdny mondatos informacié-cserén tul se a gyerekkel kapcsolatos, se
maganjellegli beszélgetés miatt az o6vodapedagoégus figyelmét a gyermekekkel vald
foglalatossaga kdzben hosszabb id6re ne vonjak el, mert az el6idézheti baleset kialakulasat,
és zavarhatja a nevelés-oktatds folyamatat!

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciét, tdjékoztatast csak a gyermek sajat
6vodapedagdgusaitél vagy az dvoda igazgatdjatél kérjenek. A pedagdgiai munkat
kozvetleniil segitd dolgozék ebben nem illetékesek!

A fejlédési naplé tartalmat, vezetésének szabalyozdsat a Pedagdgiai Program tartalmazza.
Vezetése az OViKRETA feliiletén torténik. A dokumentumot a sziil6 az OViKRETA-hoz kapott
hozzaférési jogosultsagaval megtekintheti és annak mdédosulasat kovetheti.

Az évoda helyiségeinek (csoportszobainak, konyhdjanak, WC-jének) és udvaranak a sziilék
altali hasznalatanak rendjét a Kormanyhivatal Népegészségligyi Osztaly elSirasainak és a helyi
szabalyozasoknak megfelel6en alakitjuk.

Digitdlis rendszerek és adatkezel6 platformok: Az intézmény az aldbbi rendszerekben végez személyes

adatkezelést:

« oViKRETA rendszer (gyermekadatok, dvodai jogviszony, dokumentumok)

e e-Ugyintézés feliilet

13. A GYERMEKEK JUTALMAZASANAK ES A FEGYELMEZO INTEZKEDESEK ELVEI, FORMAI:

A szocialis szabalyok tanitasa az 6vodaban a gyermek késébbi beilleszkedését, kozosségi sikereit

alapozzak meg.

A dicséret és az elmarasztalds esetén egyardnt fontos alapelvek:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

ardnyossdg elve - a cselekvés mértékével legyen ardnyos

értelmezés elve - értelmezziik, elmagyardzzuk a gyermek szimdra a cselekedetét, és a
déntésiinket is, igy kialakul a tett és a kévetkezmény kéz6tti jo 6sszefiiggés

idézités elve - a tett utdn kézvetleniil, mert késébb elhalvanyul a tett és nem érti a
jutalmazdst/elmarasztaldst

kévetkezetesség elve - a gyermekcsoport szabdlyai, szokdsrendje a k6z6sség minden tagjdra
érvényes

mérsékelt jutalom/elmarasztalds elve: biztositiuk a fokozds lehetdségét (A jutalom fokozdsa
nagyobb hatdsu, mint az dllandé nagysdgu jutalom/elmarasztalds)

korldtok megfogalmazdsdanak elve: A szabdlyok kialakitdsa sordn figyelembe kell venni az
életkor sajdtossdgait, az elvdrhato magatartdst, és az elvdrhato teljesitményt. Ezekhez kell
igazitani a betartando szabdlyokat.

A gyermekek jutalmazasanak leggyakoribb formai:

A legegyszerlibb és legfontosabb jutalom a gyermek felé forduld figyelem és a dicséret
megbizatasok adasa, tevékenységbe vald bevonas.

a csoport szamara kiemelkedd élmények nyljtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirandulds, mesélés, babozas stb.).
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e metakommunikacids eszk6zok és szdbeli elismerés alkalmazasa.

e konkrét elismer6 szavak a csoport el6tt, dicséret, buzditas, simogatas, olbe vétel, olelés,
kiemelt figyelem, elismeré mosoly, tekintet.

e Egyéb jutalmazasi mdédok (pl.: valaszthat mesét, vagy verset, séta soran elsé lehet a sorban,
foghatja az 6vd néni kezét, az 6v6 néni mellé llhet mesehallgatds kdzben, az 6vé néni neki
késziti el el&szor a kért, kivant dolgot pl. hajtogatas stb.).

A biintetés, elmarasztalds leggyakoribb formai:

A biintetés szerepe is nagyon fontos, igy tiltddnak a helytelen viselkedésformdk. A blintetést mindig
magyarazattal kell kisérni, mert kdnnyen lehet, hogy a gyerek egészen mast tekint ,rosszalkodasnak”,
mint az évodapedagdgus.

e metakommunikdciés eszkozokkel és szdban: rosszallé tekintet; szomoru arckifejezés,
magyarazattal kisért elmarasztald szavak, figyelmeztetés nyugodt, hatarozott hangnemben,
(soha nem fosztjuk meg a gyermeket a méltdsagatol!).

e jutalom és figyelem megvonasa hatdrozott tiltds bizonyos tevékenységektél, a tettének
megbeszélése, a pozitiv példa megerGsitése.

e ajatékbdl vagy egy-egy tevékenységbdl vald kiemelés leliltetjiik a csoportban egy székre (1 és
5 perc kozott).

o kotott, irdnyitott jatéktevékenységet biztositunk szamara, magunk mellé allitjuk.

Valljuk, hogy az erGs korldtozas, blintetések, verések dnbizalomhianyt, agresszivitast szlilnek, késébb
gyakran vezethetnek beilleszkedési, kapcsolatteremtési gondokhoz.

Legalabb ilyen karos a korlatok hidnya is.

Kilén6sen az empatia tanulasa, az érzelmi intelligencia sériil, ha a gyermeket nem tanitjuk meg masok
érzéseinek tiszteletben tartasara.

Az 6voda dolgozoi részérdl a gyerekek lelki zsarolasa, k6zos programoktdl valo eltiltasa (szinhaz,

kirandulds), szabad levegdn valoé tartézkodastoél valo eltiltas, ételmegvonas és a fizikai bantalmazas
minden formaja tilos!

14. AZ UNNEPEK RENDJE, AZ OVODAN KiVULI RENDEZVENYEK SZABALYAI:

Az 6voda Pedagdgiai Programja, a SZMSZ, és az éves munkaterv tartalmazza az évoda linnepeit, a jeles
napokat, a rendezvényeket, ennek értelmében azt is, melyek azok, amelyeken sziil6k és hozzatartozdk
is részt vesznek.

A kozo6s Gnnepeken, rendezvényeken kérjiik, hogy a feln6ttek és a gyermek csaladtagjai, igazodva a
helyi szokasokhoz, évjdk a berendezési targyakat, az évoda értékeit, vegyék figyelembe a kialakitott
szabalyokat.

15. Az GVODABAN DOLGOZOK MUNKAIDO BEOSZTASA:

Az 6voda Szervezési M{kodési Szabdlyzata tartalmazza.

16.Panaszjog

A szUl6 az évoda szolgdltatasaival kapcsolatosan panaszjogaval élhet a panaszkezelési szabalyzat egyes
pontjainak megfelel6en. Az évodai életet szorosan érintG észrevétellel, panasszal a sziil6k bizalommal
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fordulhatnak gyermekiik évodapedagdgusaihoz. Az dvodaigazgatd feladata, hogy a szll6i panaszt
kivizsgdlja (ha kell kiils6 szakember bevondsaval), és a lehet6 legrévidebb id6n belil a vizsgélat
eredményérdl a sziil6t tdjékoztassa.

Panaszkezelési rend: Az évoda biztositja a szlil6k és alkalmazottak szdmara a panaszok kulturalt,
atlathatd és hatékony kezelését.

A panaszkezelés célja a felmeriilt problémak miel6bbi megoldasa.

Panasz benyujtasanak madjai:

® Szbéban: az évodapedagdgusnak vagy ovodaigazgatdnak.

e irasban: papiron vagy e-mailben az évoda hivatalos elérhet&ségein.

Panaszkezelés lépései:

1. A panaszt els6ként az érintett évodapedagdgus vizsgalja meg.

2. Ha nem vezet eredményre, az évodaigazgatd vagy helyettese veszi at.

3. Sziikség esetén a fenntartd bevondsdaval torténik a kivizsgalas.

4. A panaszrol feljegyzés késziil.

17.A VESZELYHELYZET KEZELESE, INTEZKEDESEK:

Az elkovetkezendd id6szak veszélyhelyzetre vonatkozé intézkedéseit az dvoda vezet6sége a
mindenkori kormanyzati intézkedésekkel, 6nkormanyzati rendeletekkel Gsszhangban hozza meg.
Ezeket az idevonatkozo elSirdasoknak megfeleléen kezeli, teszi nyilvanossa.

Budapest, 2025. augusztus 01.

Domokos-Baranyi Mdnika
igazgatd
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